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1. ANTECEDENTES

EMPRENDE VERDE BOLIVIA es un programa financiado por la UE que tiene como objetivo Promover los derechos
socioecondmicos de la juventud boliviana en la economia verde, circular y adaptativa al cambio climatico.

El programa se basa principalmente en mejorar la innovacion, inversion y empleabilidad de jévenes en el sector
de la economia verde, circular y adaptativa al cambio climatico en Santa Cruz, La Paz y Tarija. Este programa esta
siendo implementado por un consorcio liderado por Cdmara de Industria, Comercio, Servicios y Turismo de Santa
Cruz CAINCO como coordinador y en representacion de las entidades que conforman el consorcio compuesto
por Fundacién para el Desarrollo del Sistema Nacional de Areas Protegidas- FUNDESNAP (La Paz), Fundacién para
el Reciclaje FUNDARE (Santa Cruz) y Proteccion del Medio Ambiente PROMETA (Tarija)

En el marco del programa se tiene planificado desarrollar un esquema de fondos concursables o de
financiamiento en cascada. Estos fondos de fomento a jévenes emprendedores seran presentados por
organizaciones sin fines de lucro en todo Bolivia. Se realizardn convocatorias en donde se seleccionaran 8

proyectos en total. En este sentido, se cuenta con una herramienta para organizar y publicar las convocatorias
para la presentacion de propuestas.

2. INTRODUCCION

El objetivo del presente documento es brindar asistencia a los usuarios de la plataforma de tipo postulante, para
la utilizacion de la misma.

Este documento no pretende cubrir exhaustivamente el sistema en su totalidad, sino simplemente servir de
apoyo para que los usuarios puedan tener una experiencia satisfactoria con el sistema.

3. CONSULTA DE CONVOCATORIAS VIGENTES

3.1. Breve descripcion
Luego de que una convocatoria es publicada, aparece automdticamente en la lista de convocatorias vigentes. El
usuario puede consultar el detalle de informacidn de la misma, bajar toda la documentacidn asociada vy

eventualmente registrarse como institucién para estar habilitada como postulante.

Cualquier persona con acceso a internet puede consultar la lista de convocatorias vigentes.
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3.2. Ubicacion y acceso

Para acceder a la lista de convocatorias vigentes, se debe ingresar al sitio https://www.cainco.org.bo y hacer
click en el Banner del Programa Emprende Verde Bolivia:

4,’5/51%/ cainco

ATULADOEN?
EL DESAFIO DE
HACER EMPRESA

OMPRABENUINEAS  ACCESOASOCIADOS  MULTIMEDIAS

B @ &

DESCARGA LA PROPUESTA DE LA BOLIVIA
QUE TENEMOS A LA BOLIVIA QUE QUEREMOS

FONDOS CONCURSABLES ‘At
‘ EMPRENDE VERDE BOLIVIA AcsmERMeS fé~ ’

KCBOLVA ACTURLDAD " 10

Q. ((1micio pE sEsi6N |

WOTCAS  COMPRASENLINEA Yy

EMPRENDE VERDE BOLIVIA COhF&TI?S?A%LES

EMPRENDE VERDE BOLIVIA

Es un programa financiado por la Unién Europea, que tiene como objeti-
vo, promover los derechos socicecondmicos de la juventud boliviana en
la economia verde, circular y adaptativa al cambio climdtico.

En el marco del programa, se desarrollaré un esquema de fondos concur- Consulte Convocatoria: nies

sables de financiamiento en cascada. Estos fondos de fomento a jévenes :I
emprendedores serdn presentados por organizaciones sin fines de lucro. m
en toda Belivia.
% .. Y ¥ m
emprendeverde cainco  fundares E h -
/
N /

T e \
\

3.3. Acciones disponibles

En la pantalla de consulta de convocatorias vigentes se puede realizar las siguientes acciones:

= Consultar el detalle de una convocatoria vigente.
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3.4. Paso a paso: como consultar el detalle de una convocatoria vigente

- Enla pantallainicial se muestra una lista con todas las convocatorias actualmente vigentes. Para visualizar el

detalle de alguna, se debe hacer click Ver detalle de la convocatoria deseada:

- Luego, el sistema muestra el detalle de la convocatoria seleccionada, incluyendo la siguiente informacién:

En los datos que requieren alguna explicacion, existe una

MANUAL DE USUARIO

CONVOCATORIAS VIGENTES

A continuacién se muestra una lista de las convocatorias actualmente vigentes. Para ver el detalle de cualquiera de ellas hagla click en la opcion Ver detalle de alguna convocatoria de la lista:

CONVOCATORIAS ENCONTRADAS

Se encontrd 1 convocatoria

REF. Presupuesto disponible Tiempo
e Publicacién Titulo TEuR) Plazo de postulacién =

3/2024 09/07/2024 372024 96,000.00 Martes 09 De Julio De 2024, 12:30 P M. % ®, Ver detalle

Se encontrd 1 convocatoria

Informacién general de la convocatoria.
Informacioén financiera.

Documentacion relacionada.

Tiempo restante de postulacién

. S DETALLE DE LA CONVOCATORIA 3/2024

INFORMACION GENERAL DE LA CONVOCATORIA INFORMACION FINANCIERA
REF. convocatoria 3/2024 Subvencién disponible (@) 96,000.00 [EUR]
Publicacion 09/07/2024 Subvencin limite por pafs @g) 96,000.00 [EUR]
Titulo de la convocatoria 3/2024 Subvencién limite por postulante (g) 12,000.00 [EUR]
Plazo de postulacién Martes 09 de julio de 2024, 12:30 p. m. Porcentaje minimo subvencion (g) 60.0 131
ZJZRETAT%”“ de 8 (meses) ;fz;gpsurgz:ura 12 tmeses] Porcentaje maximo subvencion (g) 80.0 [%]
Paises elegibles Bolivia

DOCUMENTACION RELACIONADA TIEMPO RESTANTE POSTULACION

Documento

1er Convocatoria Emprende Verde Bolivia DUE.pdf Bajar documento 00 2 5
Horas. Segundos

G e e

A1 Formularic de Solicitud.docx Bajar documento

A2 Maro Ligieoxi

A3 Presupuesto.xlsc Bajar documento

mouse sobre dicha imagen, se muestra un texto de ayuda aclaratorio:

Tiempo minimo d Tiempo maximo
ejecucidn ﬂ/ 8 [meses] de ij 12 [meses]

imagen con un signo de interrogacion; al pasar el
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Para bajar cualquiera de los documentos disponibles, se debe hacer click a la opcion Bajar documento de
cualquiera de los documentos que figuran en la lista de documentacion relacionada:

DOCUMENTACION RELACIONADA

Documento

1er Convocatoria Emprende Verde Bolivia DUE.pdf \ Bajar documento
A Convocatoria Emprende Verde.docx \ Bajar documento
A.1 Formulario de Solicitud.docx Bajar documento
A.2 Marco Logico.xlsx Bajar documento
A.3 Presupuesto.xlsx Bajar documento

4. REGISTRO DE NUEVO POSTULANTE

4.1. Breve descripcion

Se denomina postulante a cualquier institucion interesada en postularse a alguna convocatoria publicada, ya sea
como solicitante principal o co-solicitante.

Una institucion debe registrarse como postulante solamente cuando estd interesada en postularse a una
convocatoria publicada y todavia no esta registrada como postulante en el sistema (puede estar ya registrada si
se ha postulado a alguna convocatoria anterior en el marco del Programa Emprende Verde Bolivia).

4.2. Ubicacidny acceso

Para acceder a la lista de convocatorias vigentes, se debe ingresar al sitio https://www.cainco.org.bo y hacer
click en el Banner del Programa Emprende Verde Bolivia:

® @ &
DESCARGA LA PROPUESTA DE LA BOLIVIA
QUE TENEMOS A LA BOLIVIA QUE QUEREMOS

FONDOS CONCURSABLES %}
EMPRENDE VERDE BOLIVIA =l Y B
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Luego, entre las opciones que aparecen se debe seleccionar la que dice Cree su cuenta:

SERVICNS

EMPRENDE VERDE BOLIVIA COJ&TESCASBLES

EMPRENDE VERDE BOLIVIA

Es un programa financiado por la Unién Europea, que tiene como objeti-
vo, promover los derechos socioeconémicos de la juventud boliviana en
Ia economia verde, circular y adaptativa al cambio climdtico,

En el marco del programa, se desarrollard un esquema de fondos concur- Censulte Convocatorias vigentes

sables de financiamiento en cascada. Estos fondos de fomento a jévenes
emprendedores serdn presentados por organizaciones sin fines de lucro Cree su cuenta
en toda Belivia.

- . b4 B
emproerde :
o
N

cainco  fundares
/

4.3. Acciones disponibles
En la pantalla de registro de postulante se puede realizar las siguientes acciones:
=  Registrar un nuevo postulante.
4.4. Paso a paso: cOmo registrarse como nuevo postulante
- Luego deingresar ala opcion de Registro de usuario, el sistema muestra el formulario a llenar para registrarse

como postulante (la pantalla es extensa y contiene mucha informacidn, a continuacién, sélo se muestra la
parte superior):

MANUAL DE USUARIO

REGISTRO DE POSTULANTE

Registre sus datos como postulante.

INFORMACION GENERAL INFORMACION TECNICA

Mombrsorn [ | | Thokg @) [ <seieccione v
sigla @ () pais (%) <SELECCIONE> - ovehiin {9 3

—_— e geecis

i A <SELECCIONE> -

= = Confinesdeluern @ (g
2 Os ®no

e

s

Apellido paterna {*) apalico

cargo [*)
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En los datos que requieren alguna explicacién para su llenado, existe una imagen con un signo de
interrogacion; al pasar el mouse sobre dicha imagen, se muestra un texto de ayuda aclaratorio:

ﬂ&’f

sigla @ (*) Pais (*) <SELECCIONE> v

Adicionalmente, todos los campos que se consideran obligatorios para el registro tienen un asterisco al lado
de su nombre:

Sigla @ (*¥) & Pais () <SELECCIONE> hd

Dos datos muy importantes son los de Cuenta y Contrasefia, puesto que seran utilizados posteriormente
para ingresar a la plataforma y registrar la postulacién a la convocatoria o convocatorias que se desee:

Cuenta de ingreso

@)
Contrasefia de Repetir
ingreso (g (*) Contrasefia (*)

Al final del formulario, se debe leer los términos y condiciones de la plataforma y marcar que se los leyé:

| He leido y estoy conforme con Iﬁglas y condiciones de la plataforma.

Se debe llenar al menos todos los datos marcados como obligatorios y luego seleccionar la opcidn Registrar
(arriba o al final de la pantalla):

_— =

INFORMACION TECNICA

_— ' | o

Al registrar, si hubiera algin dato incorrecto o faltante, el sistema muestra un mensaje explicando qué es lo
gue esta mal, para que se corrija. Por ejemplo:
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Reaistro de postulante B

4

No se puede registrar como postulante debido a que:

- Debe especificar un nombre o razén social.

- Debe especificar una sigla.

- Debe seleccionar un pais.

- Debe especificar una direccion.

- Debe especificar un teléfono fijo.

- Debe especificar un nombre personas de contacto.

- Debe especificar un apellido paterno.

- Debe especificar un apellido materno.

- Debe especificar un cargo. -

+ Aceptar
- Sise llené toda la informacidn requerida correctamente, el sistema muestra un mensaje de éxito.

Reaistro de postulante B

Se registrd al nuevo postulante correctamente. A
continuacion se mostrara la pantalla de inicio de sesion,
donde debe introducir su cuenta f,{ contrasefa recién
registrados para ingresar al portal de concursables y
postularse a la convocatoria deseada.

5. EDITAR PERFIL DE POSULTANTE

5.1. Breve descripcion
Luego de haber creado su cuenta, en cualquier momento un postulante puede ingresar a la plataforma con su
cuenta y contrasefia de ingreso en la plataforma, visualizar y modificar la informacién de su perfil (registrada en

el punto 4.4).

5.2. Ubicacion y acceso

Para ingresar a la plataforma, se debe ingresar al https://www.cainco.org.bo y hacer click en el menu Banner:
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i
e
#7 cninco
ATULADOEN>
EL DESAFIO DE
HACER EMPRESA

oy X
DESCARGA LA PROPUESTA DE LA BOLIVIA
QUE TENEMOS A LA BOLIVIA QUE QUEREMOS

FONDOS CONCURSABLES
EMPRENDE VERDE BOLIVIA

KCBOIMA e 2 ARBITRAE &

noncas  COMPRAS EN LINEA

EMPRENDE VERDE BOLIVIA COIE(?[TI?S?A L

B
EMPRENDE VERDE BOLIVIA

Es un programa financiado por la Unién Europea, que tiene como obieti-
vo, promover los derechos socioeconomicos de la juventud boliviana en
la economia verde, cireular y adaptativa al cambio climético.

En el marco del programa, se desarrollaré un esquema de fondos concur- Consuite Convocatorias vigentes
sables de financiamiento en cascada. Estos fondos de fomento a jévenes
emprendedores seran presentados por organizaciones sin fines de lucre cuenta
on toda Bolivia
e X 7 Acceda a su cuenta
emprondBuerdo cainco | fundares K
rrores

A e \ J

A continuacién el sistema le pide su cuenta de usuario y contrasefia; debe especificar los que registrd en el punto
4.4.

emprendeverdeBOLIVIA

EMPRENDI

CONCURSABLES - INGRESO

Cusata ] J
i1sena

¢Olvidé su contrasefa? Si es asi, especifique arriba su
CUENTA y haga click aqui para recibir un correo con
instrucciones para recuperarla.
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Luego de introducir los datos solicitados y seleccionar la opcidn Ingresar, el sistema muestra el panel de inicio.
Para editar el perfil del postulante, se debe seleccionar la opcion Editar mi perfil:

Cadigo de referencia
Nombre o razén social
Sigla

Pais

PERFIL DE MI INSTITUCION

iDesea ver o editar la
# Editar mi perfil
informacion de su perfil?

5.3. Acciones disponibles

1132
xpectro
1Qus

Argentina

En la pantalla de edicion de perfil se puede realizar las siguientes acciones:

= Editar y guardar la informacidn de perfil del postulante.

5.4. Paso a paso: como editar la informacion de perfil del postulante

- Luego seleccionar la opcion de Editar mi perfil, el sistema muestra el detalle del perfil del postulante y
permite modificar los datos (la pantalla es extensa y contiene mucha informacidn, a continuacién sélo se

muestra la parte superior):

AL INIveaL L —

Visualice o modifique la informacidn de su perfil como postulante.

INFORMACION GENERAL

REF.
postulante AhiEres
Nombre o

razon pectro

social (*) “‘

siga@ (*) |aus Pais (*)
A

Direccidn (*)

Teléfono

filo (*) 2

Movil Fax

MI PERFIL DE POSTULANTE

INFORMACION TECNICA

Tipo legal @ (%) Camara empresarial v

Fecha de

consftitucion (*) 01/01/2000 =

L i asdf
Principales gerencias
o dreas (¥)

Cantidad de
empleados (¥)

Con fines de lucro gy
)

1310 empleados v

S5i® No
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En los datos que requieren alguna explicacién para su llenado, existe una imagen con un signo de
interrogacioén; al pasar el mouse sobre dicha imagen, se muestra un texto de ayuda aclaratorio:

t{""

sigla @ (*) Pais (*) <SELECCIONE> v

Adicionalmente, todos los campos que se consideran obligatorios para el registro tienen un asterisco al lado
de su nombre:

Sigla @ (*) & Pais () <SELECCIONE> hd

Luego de modificar los datos que se vea conveniente, se debe seleccionar la opcién Guardar (arriba o al final

de la pantalla):
MI PERFIL DE POSTULANTE
—

INFORMACION TECNICA

Al guardar, si hubiera algun dato incorrecto o faltante, el sistema muestra un mensaje explicando qué es lo
gue estad mal, para que se corrija. Por ejemplo:

Mi perfil de postulante (x|

Mo se puede maodificar la informacion de su perfil debido a
que:

- Debe especificar un nombre o razon social.

- Debe especificar una sigla.

- Debe seleccionar un tipo legal.
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- Sitodo estd correcto, el sistema muestra un mensaje de éxito.

Mi perfil de postulante (%)

Se modificd la informacion de su perfil correctamente.

6. POSTULARSE A CONVOCATORIA

6.1. Breve descripcion

Una institucidon puede postularse a una convocatoria siempre y cuando ésta todavia se encuentre vigente. Su
vigencia esta dada por el plazo de postulacion (fecha y hora) establecido en la convocatoria; una vez vencido el
plazo la plataforma ya no acepta mds postulaciones y se indica claramente a la persona que se debe a que ya se
ha vencido el plazo.

Toda institucién registrada puede postularse a una convocatoria vigente, ya sea de forma individual o grupal:
= Postulacion individual: es cuando una institucion se postula sola a la convocatoria.
=  Postulacion grupal: es cuando un conjunto de instituciones se presenta a la convocatoria en grupo; una
de ellas se denomina “solicitante principal” y las demas se denominan “co-solicitantes”. Tanto la

principal como las co-solicitantes deben haberse registrado previamente.

(*) Para Emprende Verde Bolivia, toda institucion registrada puede postularse a una convocatoria vigente
exclusivamente de forma individual, sin co-solicitante.
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6.2. Ubicaciony acceso

Para ingresar a la plataforma, se debe ingresar al https://www.cainco.org.bo y hacer click en el Banner:

af

COMPRAS EN LINEA Yy

——
W cainco
" ATULADOEN?>

EL DESAFIO DE
HACER EMPRESA

o N
DESCARGA LA PROPUESTA DE LA BOLIVIA
QUE TENEMOS A LA BOLIVIA QUE QUEREMOS

FONDOS CONCURSABLES
EMPRENDE VERDE BOLIVIA

EMPRENDE VERDE BOLIVIA CorfngRDs?AsBLES

EMPRENDE VERDE BOLIVIA

Es un programa financiado por la Unién Europea, que tiene como objeti-
vo, promover los derechos socicecondmicos de ko juventud bokiviano en
la economia verde, circulor y adoptativa ol cambio climdtico.

En ol marco del programa, se desarroliord un esquema de fondos concur- Consulte Convocatorias vigentes

sables de financiomiento en coscoda. Estos fondos de fomento o jovenes
omprendedores serdn presentados por organizaciones sin fines de lucro
en todo Bolivia.

= - "
e 2 § m
PROMETA woerw

XS
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A continuacioén el sistema le pide su cuenta de usuario y contrasefia; debe especificar los que registré en el punto
4.4:

emprendeverdeBOLIVIA

CONCURSABLES - INGRESO

Cuenta { |

Contrasefia

¢Olvidé su contrasena? Si es asi, especifique arriba su
CUENTA y haga click aqui para recibir un correo con
instrucciones para recuperarla.

Luego de introducir los datos solicitados y seleccionar la opcidn Ingresar, el sistema muestra el panel de inicio.
En entre la informacidén que se muestra, destaca como primera seccién la lista de Convocatorias vigentes, que
muestra todas las convocatorias actualmente vigentes (independientemente de si usted ya se ha postulado o
todavia no lo ha hecho):

CONVOCATORIAS VIGENTES =<——

Estas las convocatorias actualmente vigentes. Para ver el detalle de cualquiera de ellashagla click en la opcion Ver detalle
de alguna de ellas; para postularse a alguna (si todavia no lo ha hecho), haga click en la opcidn Postularme:

Codigo de
referencia

Subvencion Plazo de

Titulo de la convocatoria disponible [EUR] postulacién

Convocatoria adjudicada, Lorem ipsum dolor sit

amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod 11/06/2016
06/2015 tempor incididunt ut labore et dolore magna 3,500,000.00 35,055 m. 9. Ver detalle
aliqua. L Modificado

Parainiciar la postulacién, se debe seleccionar la opcién Postularme de una convocatoria de la lista (sdlo aparece
si todavia no se ha postulado):

ubvencion Plazo de
ible [EUR] postulacion

e (TR
00,000.00 1700 a.m. . Ver detalle Postularme



Cédigo: FS-PR-001-R06

@ Rev.: 00
WInw MANUAL DE USUARIO :
Fecha: 08/07/2024

Pagina: 16de 25

6.3. Acciones disponibles

En la pantalla de postulacidn a convocatoria se puede realizar las siguientes acciones:
= Registrar y guardar la postulacion a una convocatoria.

6.4. Paso a paso: como postularse a una convocatoria

- Luego de ingresar a la opcion de Postularme, el sistema muestra el formulario a llenar para postularse a la
convocatoria:

B Guardar postulacion

INFORMACION GENERAL DE LA POSTULACION INFORMACION DE LA CONVOCATORIA
Tipo de postulacion @ [&] individual O Grupal B ocstoria 06/2015
Solicitante principal POST1116 - Nombre o razon social postulante 1116 (Brasil) Convocatoria adjudicada, Lorem ipsum dolor sit

Titulo de la amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod
convocatoria  tempor incididunt ut labore et dolore magna

= p aliqua.
Titulo de |a accion g %

Eljasz’ildaimn sabado 11 de junio de 2016, 12:00 a.m.

éDesea ver todo el detalle
. £ Ver detalle
Emplazamiento dela de la convocatoria?

accion (g

TIEMPO RESTANTE POSTULACION

Duracion de la amén@ [meses]

Costo total de la accién @ 0 [EUR] 30 09 5 5
mporte de contribucién Porcentaje de == Horas ==
solicitado {g) O[EURl  iontribucionalaaccion 18]

DOCUMENTACION PRINCIPAL OTROS DOCUMENTOS
Documento Documento
Documento de sintesis

Documento completo m
Marco lagico
Presupuesto

En los datos que requieren alguna explicacién para su llenado, existe una imagen con un signo de
interrogacion; al pasar el mouse sobre dicha imagen, se muestra un texto de ayuda aclaratorio:
Tipo de postulacion @ @ |ndividual ' Grupal

Solicitante principal \ POST1116 - Nombre o razon social postulz

Titulo de la accidn e&—.—

Todos los datos son obligatorios si se desea enviar inmediatamente la convocatoria, y opcionales si sélo se
desea registrar sin enviar todavia (se toma la decision de enviar o no al seleccionar la opcién Guardar, mas
adelante).
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Se debe llenar los datos que se vea conveniente y luego seleccionar la opcidn Guardar postulacion (arriba o
al final de la pantalla):

>ofl B Guardar postulacion

INFORMACION DE LA CONVOCATORIA

REF. nsfinac

Al guardar, la plataforma pregunta si se desea enviar inmediatamente la postulacién o sélo se quiere guardar
los datos y enviar la postulacién de forma posterior:

Postulacion a convocatoria B

;Desea enviar en este momento la postulacion, o solamente
esea guardar la informacion para posteriormente completarla y
enviar la postulacion?

+ Enviar ahora 2 Guardar pero no enviar todavia

En caso de que se seleccione la opcidn Enviar ahora y no se haga llenado toda la informacidn solicitada, se
muestra un mensaje detallado de toda la informacién faltante o incorrecta:

Postulacion a convocatoria B

e

No se puede guardar la postulacion debido a que:

- Debe especificar el titulo de la accion.

- Debe especificar el emplazamiento de la accion.

- Debe especificar la duracidn de la accion.

- Debe especificar un costo total de la accion mayor a cero.

- Debe especificar un importe de contribucion solicitado mayor a
cero.

- Debe subir el documento de sintesis.
- Debe subir el documento completo.
- Debe subir el marco légico.

- Debe subir el presupuesto.

- No se ha incluido ningun documento en la seccion de otros
documentos.

vn.neplar
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- Sisellend toda la informacion requerida correctamente, el sistema muestra un mensaje de éxito (el mensaje
varia dependiendo de si selecciond o no la opcién Enviar ahora):

Postulacion a convocatoria

Se %uardo correctamente Iag)ostulacic’m, pero sin
embargo TODAVIA NO FUE ENVIADA,; para enviarla
debe completar la informacion de postulacion y al
guardar seleccionar la opcion ENVIAR AHORA.

Postulacion a convocatoria a

Se envig la postulacion correctamente.

7. COMPLETAR POSTULACION PENDIENTE

7.1. Breve descripcion

Luego de registrada una postulacién y mientras todavia no haya sido enviada, el postulante tiene la posibilidad
de realizar ajustes a toda la informacion de dicha postulacidn, incluyendo la posibilidad de agregar, quitar y

remplazar documentos subidos.

7.2. Ubicacion y acceso

Para ingresar a la plataforma, se debe ingresar al https://www.cainco.org.bo y hacer click en el ment Banner:
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Luego, entre las opciones que aparecen se debe seleccionar la que dice Acceder a su cuenta de usuario:

Q[ mecio o sesdw |

COMPRAS EN LINEA Y

( \

EMPRENDE VERDE BOLIVIA CorfngI?S?ASBLES

EMPRENDE VERDE BOLIVIA

Es un progroma financiado por ka Unidn Europea, que tiene como objeti-
vo, promover los derechos socicecondmicos de a juventud boliviana en
la economia verde, circulor y adoptativa of cambio climdtico.

En ol marco del progroma, se desarroliord un esquema de fondos concur- Consutte Convocatarias vigentes

sables de financiamiento en coscoda. Estos fondos de fomento a jovenes

emprendedores serén presentades por organizaciones sin fines de lucro N e
en todo Bolivia.
| | Accedaasucventa

\ /

A continuacion el sistema le pide su cuenta de usuario y contrasefia; debe especificar los que registré en el punto
4.4.

emprendeverdeBoLIVIA

EMPRENDIEN ON PR

CONCURSABLES - INGRESO

Cuenta (| )

Contrasefia

¢0lvidé su contrasefa? Si es asi, especifique arriba su
CUENTA y haga click aqui para recibir un correo con
instrucciones para recuperarla.

Luego de introducir los datos solicitados y seleccionar la opcidn Ingresar, el sistema muestra el panel de inicio.
En entre la informacién que se muestra se incluye al final una lista de Mis postulaciones, que muestra todas las
postulaciones propias (tanto las que estdn pendientes de envio como las que ya fueron enviadas para
convocatorias anteriores):

MIS POSTULACIONES

Agui se muestran las postulaciones de su institucién a las diversas convocatorias en las que se haya presentado. Para cada una tiene la opcidn de
completarla si es que todavia no ha finalizado su envio, o bien consultar el estado de la misma.

cédigo de Importe

e Titulo de la convocatoria Titulo de la accion suli(iigﬂﬁ Estado
Convocatoria adjudicgd_a, Lorem ipsum dol_or sit  Titulo 1630. Lorem ipsum dolor sit amet, el

ga/2015-  amet consecetur adplaing el sed o eismod comsecieturslpiscinglt seddo " 575,00000 doruments
aliqua. dolore magna aliqua. pleto
Convocatoria adjudicada, Lorem ipsum dolor sit  Titule 1650. Lorem ipsum dolor sit amet, Evaluacion

Gg/2015-  amet conseteuradpicing el ed doeusmod | consecituradipicing el seddo 2500000 documento
aliqua. dolore magna aliqua.
Convocatoria adjudicada, Lorem ipsum dolor sit

el 00000 Eaboracen

aliqua. \3J Modificado
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Para ver una postulaciéon pendiente, completar su informacién y enviarla, se debe seleccionar la opcién
Completar de una postulaciéon de la lista (solo aparece si todavia no se ha enviado):

= Qe SITESIS

aliqua. dolore magna aliqua.

Convocatoria adjudicada, Lorem ipsum dolor sit

06/2015- amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod 3 -

007 tempor incididunt ut labore et dolore magna 6,000.00 Elaboracion el EY
aliqua. \1J Modificado

Pt S R Fere Pl D T s T T T I P M T

7.3. Acciones disponibles

En la pantalla de postulacidn a convocatoria se puede realizar las siguientes acciones:
= Completary enviar la postulacidn a una convocatoria.

7.4. Paso a paso: como completar y enviar una postulacion pendiente

- Luego de ingresar a la opcidon de Completar, el sistema muestra el formulario de la postulacién con los datos
gue ya fueron registrados, y permite su modificacién:

8 Guardar postulacién

INFORMACION GENERAL DE LA POSTULACION INFORMACION DE LA CONVOCATORIA
Tipo de postulacion {g) [#] individual Grupal EDEIF‘;VDETDHE 06/2015
Solicitante principal POST1116 - Nombre o razon social postulante 1116 (Brasil) Convocatoria adjudicada, Lorem ipsum dolor sit

Titulode la amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod
convocatoria  tempor incididunt ut labore et dolore magna

aliqua.
Titulo de la accién
® Plazo de

postulacién

éDesea ver todo el detalle
5 £ Ver detalle
Emplazamiento dela de la convocatoria?

accion @)

sabado 11 de junio de 2016, 12:00 a.m.

TIEMPO RESTANTE POSTULACION

Duracidn de la acciu’n@ [meses]

Costo total de la amén@ 0 [EUR] 30 09 55
mporte de contribucién Porcentaje de Dias =5 Segundos
solicitado @g) O[EURl  contribucidnalaaccien [l

DOCUMENTACION PRINCIPAL OTROS DOCUMENTOS
Documento Documento

Documento de sintesis

Documento completo
Marco légico m
Presupuesto m
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En los datos que requieren alguna explicacién para su llenado, existe una imagen con un signo de
interrogacioén; al pasar el mouse sobre dicha imagen, se muestra un texto de ayuda aclaratorio:

Tipo de postulacion @ @ |ndividual ' Grupal

Solicitante principal \ POST1116 - Nombre o razon social postulz

Titulo de la accidn e&——

Todos los datos son obligatorios si se desea enviar inmediatamente la convocatoria, y opcionales si sélo se

desea registrar sin enviar todavia (se toma la decisiéon de enviar o no al seleccionar la opcién Guardar, mas
adelante).

Se debe llenar los datos que se vea conveniente y luego seleccionar la opcién Guardar postulacion (arriba o
al final de la pantalla):

>l P Guardar postulacién

INFORMACION DE LA CONVOCATORIA
REF.

nsfanac

Al guardar, la plataforma pregunta si se desea enviar inmediatamente la postulacién o sélo se quiere guardar
los datos y enviar la postulacién de forma posterior:

Postulacion a convocatoria B

;Desea enviar en este momento la postulacién, o solamente

esea guardar la informacion para posteriormente completarla y
enviar la postulacion?

+ Enviar ahora 2 Guardar pero no enviar todavia

En caso de que se seleccione la opcidn Enviar ahora y no se haga llenado toda la informacidn solicitada, se
muestra un mensaje detallado de toda la informacién faltante o incorrecta:
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Postulacion a convocatoria B

No se puede guardar la postulacion debido a que:

- Debe especificar el titulo de la accion.

- Debe especificar el emplazamiento de la accion.

- Debe especificar la duracion de la accion.

- Debe especificar un costo total de la accion mayor a cero.

- Debe especificar un importe de contribucion solicitado mayor a
cero.

- Debe subir el documento de sintesis.
- Debe subir el documento completo.
- Debe subir el marco lagico.

- Debe subir el presupuesto.

- No se ha incluido ningun documento en la seccion de otros
documentas.

vnnephr

- Sisellend toda la informacién requerida correctamente, el sistema muestra un mensaje de éxito (el mensaje
varia dependiendo de si selecciond o no la opcién Enviar ahora):

Postulacion a convocatoria B Postulacion a convocatoria a
Se l%ua rdo correctamente Iag;uostulacic’m, pero sin_ Se envid la postulacion correctamente.
embargo TODAVIA NO FUE ENVIADA; para enviarla

debe completar la informacion de postulacion y al
guardar seleccionar la opcion ENVIAR AHORA.

8. CONSULTAR ESTADO DE POSTULACION ENVIADA

8.1. Breve descripcion

Luego de postularse, el solicitante puede en cualquier momento ingresar a la plataforma y consultar toda la
informacién enviada de su postulacién, ademds del estado en que se encuentra la misma.

Al finalizar cada etapa de evaluacién la postulacion puede ser descartada de la convocatoria, hecho que es
apreciado al consultar el estado de su postulacidn en el panel inicial de comunicaciones.
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8.2. Ubicaciény acceso

Para ingresar a la plataforma, se debe ingresar al https://www.cainco.org.bo y hacer click en el Banner:

-
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EMPRENDE VERDE BOLIVIA corfgﬁ'l?s%%ms

EMPRENDE VERDE BOLIVIA

Es un programa financiado por la Unién Europea, que tiene como objeti-
vo, promover los derechos sacicecondmicos de ka juventud boliviana en
la economia verde, circulor y adaptativa ol cambio climético.

En &l marco del progroma, e desarroliord un esquema de fondos concur- | Consulte Convocatordas Vigentes

sables de financiamianto en coscoda. Estos fondos de fomento a jovenes
omprendedores serdn presentados por organizaciones sin fines de kicro e oS I
en toda Bolivia.

a su cuenta

A continuacién el sistema le pide su cuenta de usuario y contrasefia; debe especificar los que registré en el punto
4.4.

emprendeverdeBoOLIVIA

EMPRENDIEN > O N

CONCURSABLES - INGRESO

\
Cventa “(_ ]

Contrasefa

¢Olvidé su contrasefa? Si es asi, especifique arriba su
CUENTA y haga click aqui para recibir un correo con
instrucciones para recuperarla.
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Luego de introducir los datos solicitados y seleccionar la opcidn Ingresar, el sistema muestra el panel de inicio.
En entre la informacién que se muestra se incluye al final una lista de Mis postulaciones, que muestra todas las
postulaciones propias (tanto las que estan pendientes de envio como las que ya fueron enviadas para
convocatorias anteriores):

MIS POSTULACIONES

Agui se muestran las postulaciones de su institucién a las diversas convocatorias en las que se haya presentado. Para cada una tiene la opcidn de
completarla si es que todavia no ha finalizado su envio, o bien consultar el estado de la misma.

Codigo de Importe

= Titulo de la convocatoria Titulo de la accion solicitado Estado
[EUR]
y Convocatoria adjudicada, Lorem ipsum dolor sit Titulo 1630. Lorem ipsum dolor sit amet, Evaluacién

02/2015- amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod  consectetur adipiscing elit, sed do

004 tempor incididunt ut labore et dolore magna ejiusmod tempor incididunt ut labore et ALY dg)[()::"mlgléo « Consultar estado
aliqua. dolore magna aliqua. P
Convocatoria adjudicada, Lorem ipsum dolor sit  Titulo 1650. Lorem ipsum dolor sit amet, Evaluacién

05/2015- amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod  consectetur adipiscing elit, sed do

006 tempor incididunt ut labore et dolore magna eiusmod tempor incididunt ut labore et SREIDEY %c;c:imigfg | EReriE =
aliqua. dolore magna aliqua.
Convocatoria adjudicada, Lorem ipsum dolor sit

06/2015- amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod . -

007 tempor incididunt ut labore et dolore magna 6,000.00 Elaboracion [EgesyluiceTs

aliqua. \1J Modificado

Para consultar el estado de una postulacién enviada se debe seleccionar la opcién Consultar estado de una
postulacion de la lista (s6lo aparece si la postulacion ya se ha enviado):

MIS POSTULACIONES

Agqui se muestran las postulaciones de su institucién a las diversas convocatorias en las que se haya presentado. Para cada una tiene la opcion de
completarla si es que todavia no ha finalizado su envio, o bien consultar el estado de la misma.

. Importe
SR Titulo de la convocatoria Titulo de la accién solicitado Estado
referencia
[EUR]
Convocatoria adjudicada, Lorem ipsum dolor sit  Titule 1630. Lorem ipsum dolor sit amet, Evaluacion
02/2015- amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod  consectetur adipiscing elit, sed do ™
004 tempeor incididunt ut labore et dolore magna elusmod tempor incididunt ut labore et iR d;’:#mz;'go e =iy
aliqua. dolore magna aliqua. P
y Convocatoria adjudicada, Lorem ipsum dolor sit  Titulo 1650. Lorem ipsum dolor sit amet, Evaluacion
05/2015- amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod  consectetur adipiscing elit, sed do
006 tempor incididunt ut labore et dolore magna eiusmod tempor incididunt ut labore et EERITICY %ffl,mizltg L CHTE T i

8.3. Acciones disponibles

En la pantalla de consulta de postulacidn se puede realizar las siguientes acciones:
= Consultar el detalle de informacion y estado de la postulacién.

8.4. Paso a paso: como consultar el estado de una postulacion

- Luego de ingresar a la opcion de Consultar estado, el sistema muestra todo el detalle de la postulacion
enviada:
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COMUNICACIONES
Mo existen comunicaciones registrad as.
INFORMACION GENERAL DE LA POSTULACION INFORMACION DE LA CONVOCATORIA
REF. postulacidén 02/2015-004 REF. convocatoria 02/2015
Estado actual Evaluacién documento completo Convocatoria adjudicada, Lorem ipsum
Titulo de la dolor sit amet, consectetur adipiscing
Tipo de postulacién Individual convocatona elit, sed do eiusmod tempor incididunt
z ut labore et dolore magna aliqua.
POS5T1116 - Nombre o = = .
Solicitante principal razon social postulante LiEs BRACO1 AR Plazo de postulacién Miércoles 04 de mayo de 2016, 12:00
1116 postulante am.
Titulo 1630. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing éDesea ver todo el detalle
Titulo de la accidn elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore B Ver detalle
magna aliqua. de la convocatoria?

Emplazamiento 1630. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur

el adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et

accion "
dolore magna aliqua.
Duracién de la accién 4 [meses]
Costo total de |a accién 431,250.00 [EUR]
N Porcentagje de
Importe de contribucion 375 406 00 [EUR] contribucion a la 26.96 %
solicitado v
accion
DOCUMENTACION PRINCIPAL OTROS DOCUMENTOS
Documento Documento

Documento de sintesis nombre documento postulante 1869.pdf
Documento completo nombre documento postulante 1870.docx
Marco logico
Presupuesto

La seccion mas importante es la primera, la lista de Comunicaciones. En ella se apreciard, a medida que la
postulacion es evaluada, es resultado de dichas evaluaciones, y se comunicara al postulante acerca del avance o
descarte de su postulacidn:

COMUNICACIONES

Mo existen comunicaciones registradas.

9. SOPORTE TECNICO

En caso de preguntas técnicas que no se respondan en este manual, pdngase en contacto con el soporte técnico
bajo: emprendeverde@cainco.org.bo
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